


Roma 6 Dicembre I9I6

UFF,IV® CONTABILITA'
gircolere N° 30 Spett., AGENZIA GENERALE

i cso===ssss=s=csas====

in releszione a quanto dispongono gli-art, 1l e 12 del Cepi
tolato per la Concessione delle Agenzie Generali per il sessens=
nio che si inizia dsl I°® Gennsio 1917, e lTart, 4 dell'atto d4i
concessione, si espongono qui di seguito le istruzioni relative
el funzionsmento contebile delle Agenzie Generali, :

Pali istruzioni e i nuovi moduli per la tenuta delle scrit

ture, entrano in vigore col I°® Gennaio I9I7.

Ia Direzione Generale ailé inspiratas al criterio di ridurre
l'assetto contabile delle Agénzie Generall alls macsima semplis=
eith, compatibile con le esigenze dell' amministraszione e delle
disposizioni del Capitoleto,

Fermo restando il concetto fondamentale del sistema gik
in vigore, del gusle l'esperienza ha ormai dimostrato la bonta,
le nuove disposizioni rigusrdano essenzidlmente 1l'invio giorna=
liero alla Direzione Genersle dell' impressa del Libro Qasss |

colle operszioni della giornata, 1invio che sostituisce les coms=



pilazione dei rendiconti gsettimenali Mod, C,IO0 i quell resta-
no pertanto abrogeti, Dovendo poi sull' impressa del Libro
Gasse risultare 1ls chiusura dellas giornata col relativo saldo,
11 quele dovrh essere sempre versato nel giornmo successivo al=
18 Banca d'Itelia, restano naturalmente abrogati anche la comu
nicez ione con espresso di Stato dells situazione giornaliera
di cessa, e la comunicazione telegrafica dei versamenti effet=
tuati,

Nell' esporre le nuove disposizioni, si & tuttavia credus=
to opportuno ricordare brevemente enche le altre giad date pre
cedentemente e che rimangono 1ﬁ vigore, Gli Agenti Generalil
troveranno nells presente la delucidszione di alcuni dubbi da
essi talvolta sollevati circa 1' interpretazione delle dispo=

gizioni stesse,

arico e scarico
slle gquietanze, Le guietanze continueranno ad essere spedite alle Agenzle

@enersli colle distinte Mod, C.bI in doppie copis; 1' Ufficio

Gontebilitd 41 questa Direzione Generale provvede pure & spe=



dire agli Agenti Generali le distinte C¢,6I 41 carico relative
elle Polizze di nuova emissione che essl ricevono dell' Ufficio
ve, Gli Agenti accuseranno sempre prontamente ricevuta delle d4i
gtinte C.6I, restituendo firmeto lo scontrino Mod, C.,II5 che ne
sccompagna ogni invio.

Le collezione delle distinte kiod, C.6I, ordinata gecondo il
mese dalla loro emissione e, per cisscun mese, secondo la data
di restituzione, costitulsce il repertorio di carico e scarico
delle guietanze e polizze spedite per 1l'incasso della Direzione
@enerale all' Agenzia,

Gli Agenti Generali devono oursare rigorosamente la tenuta
delle distinte Mod, C.6I, annotando anzitutto nelle colonns 15
e 16 gli invii di quietanze e polizze alle Agenzie locali, Gior
nalmente devono inscrivere nellas colonna 18 tutti gli incassi
dell' Agenzis Generale, e nelle colonne 17 e 18 quelli risultan
t1 dei rendiconti pervenuti dalle Agenzie locali, In guslsiasi
momento deve pertanto esiatepa perfetta corrispondenza fra gli
ineassi risultenti dal Libro Cessa e quelli ennotsti sulle di=
stinte C,61,

L' Agente Generale deve colla stesse scrupolositi annotare
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giornalmente sulle distinte ¢,61, nelle colonne I9 = 20 = 2I,
le quietanze e polizze restituite alls Direzione Generale; di
quelle resegli dalle Agenzie locali deve pure fer annotazione

nells colonna 17,
Is tenuta regolare giornaliera delle distinte c,bI deve

effettuarei per entrambe le copie delle distinte stesse; tut=
tevia & ammissibile che, per comoditd di distribuzione 41 la
vcro; 1'annotazione giornaliera deglil incassi e delle restitu
zioni sias fetta su una sols copia e riportate periodicamente
gull'altra, purché sll'epoca di restituzione delle distinte
slla Direzione Generale entrambe le copie siano regolarmente

sggiornate,
A11' epoca di restituzione segnate in calce alle distinte

0.6, una copia d1 queste deve essere restituite ella Direzio
ne Generale unitemente = tutte le quietanze e polizze in esse
elencate, che risulteno tuttors insolute, A tsli titoll inso
1uti devono essere unite anche tutte le quiatanzé di scadenza
posteriore riguardenti i medesimi contratti, che gid sl tro=

vassero presso 1' Agente,
Tento le quietenze che vengono restituite assieme alle di

stinte C.6I perché insolute, quanto quelle che 1' Agente resti

tuisce isolatamente durente il mese perche richismate dalle

L



Direzione o per altri motivi, devono sempre.eaaare munite dello
specisle telloneino verde Mod, C,76 A e devono essere elencate
sulle apposite distinte Mod, C.25. Di queste distinte 1' Agenzile de
ve sempre conservare copia, alla quele deve poi allegare la let
ters di scarico Mod, C,1I4 che riceverd dall' Ufficio IVe di que
gta Ditezione Genersale,
g1 fa presente che, mentre le guietanze devono essere sempre
restituite all' Ufficio IV, Contabilith, qualunque sis il moti=
vo della loro restituzione ed snche se vennero richieste da al=
tro Ufficio, le polizze nuove non pﬁrfezionata devono invece es
gere trasmesse sempre all' Ufficio V°,
Peraltro anche per le polizze 1' Agente riceverd dall'Uf,
ficio Contabilitd la lettera di gscarico Mod, C,II4 A,

Richiesta
quistanze
arretrate.
Ad sssiourare ske. il pil sollecito disbrigo delle tratta=
zioni & opportuno qui far presente agli Agenti Generali che le
nuove richieste di quietanze gia restituite insolute alla Dire=

zione Generale, se 80nNO trascorei 1 termini per la risttivazio=
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ne senza visita medice stsbiliti delle condizioni di polizza

ed indiceti nella prima e seconda colonna del prospetto A.C,P.
83, devono sempre essere indirizzeste all' Ufficio VI® e non al
Vi®, Solesmente gquando ls richiestas avvenga durante gli accenna
tiltarmini, non occorrendo espletare alcuna formalitd per la
rimessa in vigore, e trattandosi di regolare unicsmente gl'inte
ressi di mora, spetta all' Ufficio Contabilitd di rinviare 1lé
guietanze, Questo caso si presenta frequentemente per le gquietana
ze del portafoglio diretto leli' Istituto, che devono essere re
gtituite g questa Direzione Generale se insolute all' epoca di
restituzione delle distinte C,6I, ma che & norme dell' art, 5
delle condizioni generali di polizza possono essere pagate dal=
1' assicurato entro quattro mesi dalla loro scadenza col solo

agegravio degli interessi di mora,

ncassi e
reamenti. 11 nuovo libro Cassa Mod, C,2I consta di fascicoli a fogli

alternativamente perforati; esso deve essere tenuto in matita
copistive escludendo in vis assolutaL 1! uso d4i metite non co=
pletive, Tra 11 foglio non perforato che costituisce 1' origis=

nale, ed il corrispondente foglio perforato deve imserirsi un

o/



foglio di carta carbon 1in modo da ottenere sul foglio perfo=
rato 1' impressa di tutto gquanto sia stato registreto sul fo=

glio originale, S1 fa viva raccomandszione che la carts carbon

eia di buona qualitd e venga frequentemente rinnovata, onde 1la

copia risulti sempre ben chiara,

Al termine della giornata, il Libro_uassa deve essgere ch;E
g0; il totale delle somme delle colonne 20 = 2I = 22 = 23 deve
essere riportato nella colonna 24 "Totale genersle Incassim;

per contro il totale delle somme delle colonne 25 = 26 = 28 =
29 deve riportasrsi nells colonna 30 ™ Totele dei pegamenti", Il

seldo risultante deve pure inscriversi nella stessa colonna 30
gotto il totale deil pagamenti, in modo da pareggiare il totale
degli incassi; tasle saldo costituisce il debito netto dell' A=
genzia e deve essere versato alle Banca d' Italis il giorno suc
cessivo, come & prescritto dall' art, I2 del Capitolato,
Compilata coei la chiusurs delle giornata, che deve essere
firmeta dall' Agente, questi dovrd steccere i fogli perforati

e dopo essersi assicurato che la copis sia riuscita perfettamen

te chiera ne fsrd invio raccomendato & questa Direzione Generale,

Ufficio IV®, colla indicazione sulls busta "contiene documenti".

L' invio dovra essere fatto la stessa sera del giorno cui



gli incassi Bi riferiscono; tuttavia quendo necessitd di lavoro

1o richiedsno, & ammesso che 1l'invio avvenga nelles mettineta del
glorno successivo, Non potranno perd per alcuna ragione tollerar
gi ritardi maggiori, giacch® 1' impressa del Libro Cassa costitii=

sce ad un tempo il rendiconto degli incassi e la notificazione

delle somme versate,

Qualora venisse effettuato qualche incasso iivgiorno festivo,
esso dovrh essere inmscritto, coll' indicazione in msrgine della
dete del glorno stesso, in testa di pagina del Libro Cassa del
giorno successivo e sarh quindi versato cogli altri incassi di
questo giorno, Pertanto &1 lunedl dovra effettuarsi il verssmento
s saldo incassi del ssbato precedente, mentre se vi sono incassi
dells domenica essi saranno versati al mertedl unitamente a quel=
1i del lunedl,

Circa la tenuta del Libro Cassa, éi ricordano le seguentil
avvertenze:

I = gli incassi dajono easervi inscritti di seguito man mano
che vengono effettuati, segnendo contemporanesmente la data sul=

le distinte C.6I;

2 = non devono esservi linee in bisnco, e non devono mai to=
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gliersi delle pagine;
3 = leo indicazioni richieste dall! intestazione di ciascuna

colonna devono essere sempre complete ed esatte, tutte essendo
necessarie; particolarmente non devono meil omettersi, nelle co=
lonne 3 © 4, le indicazioni di rifer imento slle distinte C.6I;

4 = ogni qualvolta 1' Agente riceva dalla Direzione Generale
lettera di sccredito per somme versate direttemente da assicurati
slla Direzione stessa, deve subito provvedere alla consegna del=
le quiefanze pegate registrandone 1' incssso ed esponendo sulla
stessa riga, nelle colonne 27 e 28 1'accredito, Se 1'importo ac=
ecreditato & inferiore s quello delle quietanze, 1' Agente deve
neturslmente incassare la differenza prima di consegnare le quis

tanze,.
La clessificazione delle somme incassate risulte molto chia=

rapmente dalla intestazione delle colonne,

Le colonne IO a 20 comprendono gli importi risultenti del
le distinte di carico ¢.,6I, per modo che il totale dellas colons=
na 20 reppresenta esattamente 1' importo ds scericere dalle gia
cenza quietanze e polizze poste & carico dell' Agenzie colle dis=
stinte C.6I. Per contro le colomne 2I, 22, 23 rigusrdeno 1' inces

so di somme non risultanti dal carico quietenze, e d ipendenti in=
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vece dslle disposizioni contenute nelle circolari N° 24 del T A=
prile 1915 e N° 25 del 27 Aprile IQI5 di questa Direz ione Genera=
le, (Ufficio IV®) relative 1a prima agli incassi per costo allega
ti, per depositi cauzionali, per premi arretrati, ecc., © la secon
de all' applicazione degli interessi di mora, Putte le disposizio
ni d1 queste due circolari vengono confermate e se ne raccomanda
1! osservanza pih rigorose; neturalmente le istruzioni in esse con
tenute circa le modaslith di registrazione ei intendono modificate

in relazione al nuovo modulo del Libro Cassa,

B' opportuno ricordare particolarmenta 1= disposizione del pa
ragrafo 6) della citata sircolare N°® 24, prescrivente che tutte le
gomme incassate per rimborso di prestiti su polizze, sia in contan
1 che da' Ufficio, non devono mal essere jnseritte sul Libro Cassa
ed esposte nel rendiconti, ma devono invece essere versate volta
per volta con Vaglia delle Banca d' Italia girati gll' Istituto Na
zionale delle Assicurazioni e trasmessi con raccomendata indirizza
ta & questa pirezione Generale (ufficio Yie).

In relszione 8l paragrafo 2) della pil volte ricordata circola
re N® 24 si fa presente ail signori Agenti generali che gquando rice
vono dell' Ufficio Ive® nota di addebito per importo di visite medi
che relative a polizze non perfezionate, egsi devono registrarne

11 relativo incasso. Quelunque recleamo in proposito deve peraliro
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essere indirizzasto all' Ufficio V°, non all' Ufficio d4i Contabili=
ta,

8i richisme infine l'asttenzione dei Signori #ganti Genersli
sulla necessith di classificare esattamente i1 premi netti nelle
colonne IO = II = I2 = riservate al premi netti del portafoglio
diretto dell' Istituto, o nelles colonna 13 destineta ei premi net=
t1 dei portafogli ceduti da Compsgnie, L' esattezza della classifi

" oa & 41 somme importanza per le esigenze di questa Amministrazione
centrale,

La colonna 12, riserveta normelmente ai "preml unici di Folizze
41 Rendits Vitelizie Immediata™ ed ai'soprapremi per rischi di im=
piego" delle polizze temporanee stipulete 8 zaranzia 41 cessione
del V® stipendio, serd temporanesmente, finché occorrs, utilizzate

per inscrivervi anche i "soprapremi per rischio ai guerra™ relati=

vi tento & polizze dell' Istituto qusnto & polizze di Compagnie,
Rignardo sgli accreditamenti, da gsporsi nelles colonna 28, si
raccomenda vivamente ail Signori Agenti Generali di accennarne sempre
pnells colonna T la causale}de&&l—eeﬁfe&&#o, e di indicare nells co=
lonna 27 la data dells lettera colla quale 1' Ufficio IV® ha notiﬁi

cato 1' asccredito stesso, Per quanto riflette l'accredito della
provvigione del 0,25 % sull' aumontare del pagamenti 41 Rendite Vi=
talizie, si ricorda le dieposizione della circolare N® 15 del 24
Febbraio I9I4 (Ufficio IV®) prescrivente che alla fine di ognil mese
gli Agenti Generali debbono rimettere all' Ufficio IV® un elenco di
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1,

:f‘ tutte le rate di rendita vitelizia pegate durente il mese, Sol=
B 434

1A " tanto con tale elenco 1! Ufficio IV® provvederd ed asccreditare

1ls provvigione dovuta,

ﬁﬁégiﬁgont = 1" art, 4° dell! atto d4i concessione £3 obbligo &1 Signori

Agenti Genarait d4i tenere regolarmente 1l Registro delle prov=
vigioni liguidate & favore degli Agenti 1ocali e dei produttori
(Mod. C,20,)

E' pure necessario che vengano conservati ordinatemente, in
ordine di numero generale di Polizza, i bollettini Mod., ARLTT
coi quali 1! Ufficio V° accompagna le nuove Polizze e che con=
tengono la 1iguidaz ione dells provvigione ai scquisto, L' Agente
generale deve scecertarsi che 8 tall bollettini segusno sempre le
regolari distinte di sddebito Mod., C.6I, segnendo sui bollettini
etessi il numero d' ordine di carico che troverd esposto sulle

distinte stesse nells colonna 1,
$i rammenta phe per ogni eventuesle divergenza in merito alle

provvigioni d'acquisto liguidate sulle nuove polizze, i Signori
Agenti Genersli devono sottoporre le loro oggervazioni gl com=

petente Ufficio ve, non gih el IV°,
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agamenti per
onto della
irezione
enerale = Lo stesso art, 4 dell' atto di concessione prescrive pus

re la regolare tenuta del "Libro Cassa speciale" per 1 pagementi
da eseguire per conto di questa Direzione Generale,

I Signori Agenti Generall sarsnno provvieti di uno specia
le registro (kod, C, ) nel gquasle dovranno inscrivere tutti 1
veglia che ricevono da guesta Direzione Genersle per pegamenti
da effettuare ﬁar suo conto ad assicurati od a terzi,

L' uso semplicissimo di tale registro non richiede spiega
zioni; si fi soltanto osservare che la colonna © (scadenza) ser
ve esclusivamente per il pagemento delle rate di Rendite Vitali

Zien

Per il pagemento degli onorsri ai mediei, siccome questa

Direzione Generale come & noto manda mensilmente ai Signori Agen
ti, d1 regola,un unico Vaglia complessivo per tutti gli onmorari

de liguidsre, 1' importo degli onorari dovuti a ciascun medico
sard ineofitto nells-colonna 7 (importi parziali) mentre la loro
somma, che corrisponderd all' importo del vaglia, sard riportata
nella colonna 8,

A quelle Agenzie Gemerali nelle qualil 11 guantitativo del

pegamenti raggiungs notevole importsnza, si consiglis di tene=
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re, per facilitd di ricerca e di comtrollo, tre distinti regi=
stri: uno per le rendite vitaslizie, uno per gli onorsri medici,

uno pei pagamenti diversi (prestiti, riscatti, sinistri, poliz=

ze meturste ecc,).

yrvizio Agenzie
call = In esecuzione di guento stabiliscono il Capitolato e 1l'atto

di concessione delle Agenzie Generali, nonchd il Capitolato per
1e Agenzie locali, e nell' intento di rendere uniforme per tut=
te le Agenzie Genersli 1' ordinamento contabile ed il servizio
degli incassi anche nei rapporti colle Agenzie locali, questa
Direzione Generale ha predisposto le seguenti disposizioni,

G1i Agenti Generali spediranno le quietanze e le polizze a=
gli Agenti locali sempre accompagnandole con distinta kod,C,
analoga elle distinte C,6I me assai pil semplice,

Queste distinte C, garanno compilate in doppias copia,
una da spedirsi . all' Agente locale e 1' altra da restere press=
go 1' Agenzia Generale, che le conserverid in cartelline o racco

glitori distintesmente per ogni Agenzis locsale,
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Le distinte avranno uns numerazione progresgiva per cieseun
ne Agenzie locale} su di esse le quietesnze e polizze saranno
indicate col numero d' ordine di carico della Direzione Generas=
1e (colonns 1 delle distinte C.6I).

@Gli Agenti locali hanno obbligo di segnare regolarmente
sulle distinte C, ‘nells colonna 8 1ls deta d'incasso delle
quietesnze o polizze, e nelle colonne § e IO la data ed 1l moti=
vo dells restituzione dei titolil gll' Agenzia Generale,

In relazione alle epoche di restituzione delle distinte
0,61 da parte degli Agenti generali ella Direzione, gli Agenti
loeali dovranno regtituire all' Agenzia Generale tutte le quie
tanze insolute a2lla fine del mese successivo & gquello in cuil
scade il premio; soltanto le quietanze sppartenenti ai portafo
gli delle "Popolare" dells "Reale™ e della "Cattolica™ potranno
essere trattenute dagli Agenti locali sino al 90° giorno dslla
loro scadenza,

G1li Agenti generaslil devono curere che gli Agenti locall
osservino rigorosamente tale disposizione, provvedendo ove o¢

corra & richiemere le quietanze trattenute dagli Agenti localil

oltre 1 termini guddetti.

11 Libro Cessa Mod, C,23 per gli Agentil locali, giad in ueo,
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viene dal I° Gennalo I9ILT sostituito da un nuovo modulo avente
10 stesso numero, e che doVrd essere regolarmente tenuto da tut
ti gli Agenti locali, HEsso &2 a fogli slternativamente perforati
in modo da ottenere un' impressa di tutte le scritturszioni; sn=
che gli Agenti locall dovrenno quindi sdottare pel Libro Cassa
1' uso dells matite copiativa e-dells csrta carbone,

11 Tibro Cassa per le Agenzie loceli 3 ggsal pil semplice
di quello delle Agenzie generali e 1' uso facilissimo non richie
de specisli spiegazioni, Gl1i Agenti locall devono gegnervi tutti
gli incassi man meno che 1i effettusno, annotandone contemporanea

mente la data sulle distinte di carico C, <
Ogni decade, © precissmente i1 giorno 10, i1 20 e 1’ ultimo

di ogni mese, 1' Agente locale dovrd chiudere i1 Libro Cacea e

gtebilirne il saldo; staccherd quindi il foglio o 1 fogli perfo=

rati reletivi alla decade e 1i trasmetterd reccomendati =11' Agen

zis Genersle col relativo versamento,

L' Agente Genersle, man mano che riceve 1 rendiconti delle A=
genzie locali, deve provvedere a registrerli gsul proprio Libro
Cessa e sulle distinte 0,6I, cid che nel contempo gli consente

di verificerne 1' esattezze; inoltre deve prender noté degli 1in=



cassi snche sulle distinte di carico delle Agenzie locsli,
Mod, C. , allo scopo di poter stebilire in ogni momento
1a giscenza di quietanze preaso'ciascun Agente locale,

Anche per le gquietanze che riceve di ritorno dagli Agenti
locali, 1' Agente Generale deve peturalmente annobare lo scari
co sulle distinte C, , oltrechd sulle distinte C.61,

L' ﬁgante Generale conservera ordinatamente % Rendiconti
(oseia le impresse del Libro cassa) d1 cisscuna Agenzia locale,

B' d4 particolare importfanza che gli Agenti Generali tra=
seriveno sempre, nelle colonne 1 elz del loro Libro Csssa, le
date effettivements degli incassil effettuati delle Agenzie loca
11, sia agli effettil dell'! accertemento delle coperture del ri=
gschio da parte degli sssicursti guanto agli effetti della rego=
lere applicazione degli interesei di mora, Omettendo infatti tale
indicszione, un dato incasso pud apparire effettusto oltre i termis
ni d1 mora anche se invece fu effettusto nel periodo utile, e dar
luogo quindi da perte di questa Direzione Generale all' addebita
nento di interessi di mora che in realthf?;ono dovuti dall' assi

cursto e che resterebbero & carico dell' Agente Generale,
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srvizio
ffiei postall = Ter gli incassi affidati agli Uffici postali, 1' Agente

Generale deve tenmere un semplice registro sul quale sd ogni
Uffiecio postale sia aperta una partita; vi saranno inscritte
cronologicamente tutte le guietanze spedite all' incasso, riser
vendo una colonna per indicarvi 1' esito dell! operazione ossia
18 dats in cui 1' Ufficio postale he rimesso il ricavo od ha
restituito 18 quietanza, Tele registro semplicissimo ¢ suffiden
te a poter stabilire in ogni momento quali sono le gquietanze

giscenti presso cisscun Ufficio postale,

srsamenti dﬁ
o incassate

zzo valori
8ll = Quendo une rimessa da perte di Agenzie locali, di Uffi=
ei postali o di assicureti pervenga ell' Agenzis Generale & meZ
zo di Vaglia postale ordinario o di servizio, accade talvolta
che gli Agenti Generali non possano, per necessitid dell' Ammi=
L ; pistrazione postale, realizzarne immed istemente 1' importo,
In questo caco, mentre & dovere dell' Agente Generale sol

lecitare presso 1' Amministrazione postale il pagemento del

valori in questione, non potendo versarse il loro 1mporfo alls
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Bence d4' Itelis deve temere i documenti relativi a tall rimes

gse in apposite cartellina o raccoglitore "Incassi in sospeso",

e 11 registrerd regolarmente sul Libro Cessa non appens abbia
reslizzato i valori, Allo scopo perd di non pregiudicare in &l
cun modo i diritti degli essicurasti, 1! Agente dovrd in guesti
casi indicare sempre esesttamente, nella colonna 1 del Libro
Cassa, la dats effettiva in cul 1' assicurato he effettuato
11 pasgemento; nella colomna 2 poil , oltre 1' eventusle indica
zione dell' Agenzis locale, inscriverd sempre gli estremi del
Vaglia colla seguente formula: "Vaglis N° :....... da (Ufficio
postale che ha emesso il Veglia) del (giorno di emissione del
Vaglia)",

nti correnti

gli Agenti

Golles regolsre tenuta dei rendiconti delle Agenzie loca
11 (impresse del loro Libro Cessa) e delle distinte di cerico
C. , 1' Agente Genersle & gih perfettemente in grado di sta

bilire in ogni momento la giacenza di quietenze presso ciascuns
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Agente locele, ed il suo conto corrente, Giacché 1'eveniuale
differenza che 1' Agente Generale riscontrasse a debito o a
credito dell' Agente locale in un dato remdieconto, sard natural
mente subito comunicata all' Agente locsle e questi dovrd pareg
| gierla con un' impostazione nel rendiconto successivo,

A rigore dunque non occorre all' Agente Genersle tenere al
tre scritture per quanto riflette le Agenzie locali, e guesta
Direzione Generale infatti ritiene di non dare &l riguardo altre

prescrizioni,

Solamente a titolo informativo per quelle Agenzie Generalil
che credessero utile di tenere, per ogni Agente locale, un Conto
Corrente che, oltre al presentarne in ogni momento la situazio=
ne, risponde pure &d altri scopi amministrativi, statistici, e

di orgsnizzazione, si suggerisce il seguente modulo di conto:

C(Jguaf{;aq, Locottidizs e s s

Conte _%mwt Conls Conrenlr

baJ& Cﬁﬂ¢a&éon; Yo, 4ﬂﬂb : dafbh% .JLUCAX,
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&> Dall' esame di guesto modulo si rileva che, mentro esso &
'f}Wciltasimp da tenere, mette in evidenza per quelungue periodo

f@gﬁn&il&, semestrsle, annuale) i seguenti elementi:

{i, a) totale delle guietanze spedite all' Agente locale;

E) ™ " " rese insolute;

T . . incassate; ]
L L5 a) n " provvigioni corrisposte;
: g)  » dei versamenti,

Inoltre in qualsiasi momento ne risultano:
a) la giscenza di quietenze presso 1' Agenzia locale (colons=

na 3 meno colonne 4 e 53;

b) il saldo debitore o creditore dell' Agente (differenza

tra le colonne 8 e 11),

Ef ovvio che 1le aefitturazioni su questi Conti Correnti se
ranno risssuntive; nella colonna "quietapze spedite" gi inscrive=
ranno quindi 1 totali delle distinte di carico Mod, c, , non
'igﬁk le singole quietanze; cosi pure il totale delle quietanze in=
cassste risultante complessivemente da ciascun rendiconto sard in=
ﬂ;aritto contampuraneamenma.nalln colonne 5 e nella colonna 6; ques=
'ﬁﬂate due colonne devono evidentemente sempre gquivalersi.

: 81 sottintende che quando, agli effetti delle scritturazip

i
- ni, si parla di quietanze, devesi dere & questo vocabolo il signi=
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' v

'r§}95t0 generico di *titoli da incassare" e viYcomprendono gquin
 ai enche le polizze.
[ nche 19 B

°= Nel primo peregrafo delle presenti dispoaininni si &
;T%ih esposto chiasremente come le collezione regolarmente tenuta
dalla diatinta @i carico della Direzione Generasle, Mod, C 61,
nstituisca 11 repertorio del carico e scarico delle guietanze
e polizza er 1' incasso all' Agenzia Generale,

si consigidmparaltro vivemente ai signori Agenti Generall,
| f_aggnza farne un obbligo tassativo, di tenere anche un registro
| -f-wriassnntivo.ael cerico e scarico quietanze e polizze,
| 1e tenute di questo registro & sommemente glovevole a2l=
1'interesse dello stesso Agente Geperala, giscch® mentre richie
de pochissimo levoro gli pud dere fecilmente in quelsiesi momen -
to il totale dells giacenza quietanze che deve trovarsi sia ?rqg

so 1' Agenzia Generale, gia presso 1¢ Agenzie locslil, gie complef
sivamente, Teli elementi somo utilissimi 811" Agente Generale non
golo per conoscere la sua posizione di fronte alla Direzione ma

anche per esercitare facilmente un continuo controllo sul funzio
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sento delle propria Agenzia, B' ovvio infatti eha le giacenze
\1tenti dal registro risesuntivo devono sempre trovare esatto
ontro sis nell'esistenza msterisle dei titoli qusnto neti tito
coperti (ossia né incassati na rastituiti) sulle dtstinte

] C.6I; cosi bure per quanto riguerda 1le Agensie looali 81 ha

) iassunto e 11 controllo delle giascenze particolari di ciascus=

'“"“snzia locale,

~ Ia forma del registro potrebbe utilmente essere la seguente:

Il enmuw | Agerrae eoqu, Umw‘ﬁ'ﬂf'g‘fu
'tef’:gm ot | vl Snedife | Rese. [Snawfull] 225 inasale]
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cenze totale di quietanze e polizze che, nel giorno di sperturs

del registro, sono 1in carico dell' Agenzia Genersle da parte

.‘ )
ﬁj‘ﬂella Direzione, giacenze che deve essere inscritta nells colon
na 3; e di quella che nello stesso giorno si trova presso gli

1

. Agenti 1locali, e che sark inscritta nella colonns Be

g Iniziato cosl il registro, sarsnno poi cronologicemente ef=
fettuate le scrittureszioni come segue:

pella colonna 3,si1 esporrsnno i toteli delle dislinte ¢,6I
- ma8n weno che pervengono dalla Direzione Generasle; per le distinte

C,6I del giorno 1 di ciescun mese che compreﬂde tutta 1' emissione

normale, i possono anche riassumere in uns cifra sols i totali

di tutte le distinte;
nells colonna 5 si esporramno i totali delle distinte di

carico C, spedite alle Agenzie locali; anche qui.la spedi

zione normale di ciascun mese pud essere risssuntes in una solsa

cifre;
nella colonne 7 si avrammo i totali delle guietanze incssse=

te risultenti dei randicantt degli Agenti locaeli, e nella colonna
9 1 totali delle quietanze incassate risultanti giornslmente dasl

Libro Casesa dell' Agenzis Generale;
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pnelle colonne 6 e 8§ si inscriveranno rispettivanente gli
importi complessivi di elenchil di guietsnze rese dagli Agenti lo
eali e rese alla Direzione Generale,

E' chiaro che da tale registro si avras

a) la giacenza di quietanze presso la sede dell' Agenzie Generale,
uguale a:
colonna 3, meno colonna 5, pil colonne 6 ¢ 7, meno colonne 8 e 9,
bi.la giacenza di quietanze presso le Agenzie localil compleseivamen
te, ugusle a:
c;lonna 5, meno colonné b e T;
e¢) 1la giacenza totale rispetto alla Direzlone Generale, ugusle a:

colonne 3, meno colonne § e S

Mentre 1ls tenutas del registri di cuil agli ultimi due paras=
grafi, come si & gid detto, » facoltativa per quento utilissima

gd un buon ordinaumento contabile delle Agenzie Generali, tutte le

eL
prescrizioni contenute nei paragrafi predenti dovranno essere

scrupolosamante osservate dail Signori Agenti Generali e, per gunto

1i rigusrda, dagli Agenti localil,
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I Signori Agenti Genersli avranno quindi cura di portare
gubito & conoscenza degli Agenti locali le disposizioni relative
alle tenuta del Libro Cassa e delle distinte di carico, alla resti
tuzione dells quietanze insolute, 211' invio del rendiconto incas
gi col relativo vyersamento alla fine di ogni decade, Il lavoro
richiesto agli Agenti locali & veramente facile e minimo, per cui
i Signori Agenti Genmerall non incontreranno difficoltd ad ottenec
e il puntusle ed esatto disbrigo, 2

81 raccomanda infime ai Signori Agenti Generali di réndara
edotto delle preéanti disposizioni il proprio personsle edibito
slle mensioni contabili affincheé esso possa uniformervisi,

Mentre delle prescrizioni contenute nella presente, il C2
pitolato e 1' atto di concessione fanno assoluto obbligo 41 osser
vanza ei Signori Agenti Generali, questi nell' adozione scrupolo

ga delle prescrizioni stesse troveranno 4' altra parte le miglio=

re tutels del proprio interesse, la maggior garanzia di un rego= ;
1ere funzionamento delle Agenzis loro affidataj inoltre fecilite=
ranno cosli il compito degli Uffici di questa Direzione Generale
e renderesnno pih rapido e spedito 1l disbrigo di tutte le prati=
che che 1li interessano,

I Signori Agenti Genersli saranno provvisti entro il corren

te mese di tutti i nuovi registri e moduli prescritti dalle pre=



istruzioni e ciod:

Cassa per 1' Agenzia Generale; (iod, C.21)
1 pegamenti per conto dells Direzione Generale; (Mod,.C,

aosa per le Agenzie loecali; (Mod, C.23)
e di carico per le quietanze e polizze da spedire alle
enzie locali, (Mod, C, Ja

ri Agenti Generali si compiscciano accusare ricevute

presente,

IL DIRETTORE GENERALE
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