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Le registrazioni dell'Ufficio 6° sono preordinate :1l0o scopo
:' di accertare, p r il portafoglio d'rettamente assunto, alla chiu us=
"ra 44 determinati periodi, le varie situszioni per l'insieme dei
contratti e , sepsratamente, per i contretti di uns drts g .tegoria
0 proposti da una datas =genzia,

Pur lasciando impregiudicata la questione se 1l'arministra ,
zione del portafoglio diretto sis di competenza dell'ufficio V° o
dell'ufficio VII® ed a quale di que-ti uffici debba pol spettare
1l'incerico di seguire e registrare le estinzioni e le modi 'icazic=
ni dei contratti, & indibitato che 1'ufficio 5° debba seguire la
proposta fino alla traduzione in polizza ed al perfezionamento o
alla annullazione,

L'Ufficio 5° deve quindi essere in grado di indicare 1a
8ituazione delle proposte pervenute e di melle rifintate (separa=
tamente per ragioni sanitsrie ed amministrative) la situazione del=
le polizze emesse ed in corso dai emissione, 1¢ situszione delle
poliz-e perfezion te, annullste, in corso di perfezionsmento,

E' da riconosceee anzitutto che 1'impianto predisposto
dall'ufficio 5° & un po' pesante, ma non pud venire seneibilmente
semplificato, non volendosi scostare dal sistems delle sole regi=
strazioni, se non rinunziando a&d alcuni degli elementi 1a cui cos=
noscenzé & pur necesseria al buon funzionsfmento dell'Istituto.

Ritengo doveroso richiamare l'asttenzione della Direzione
Generale sulla necessith di radicali trasformazioni & breve scadens
z8, quale l'adozione del sistems schedario & schede perforate
sugsidiato da macchine assortitrici a pil indieci e sommatrici autos
matiche. Provvisorirmente ritengo consiglisbile la combinszione del
sistems schedario, a schede usuali, colla tenuta di sleani dei
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prineipali ﬁ'ﬁertori, come dettaglistemente espongo.

Ricordismo che era intenzione dell'Ufficio 5° di tenere
per i1 1914 un repertorio generale delle proposte pervenute (con
analoghi 1ibri per le varie agenzie), due registrl delle proposte
rifintate per ragioni esnitarie o per ragioni amministrative, un
repertorio delle polizze emesse considerato come libro di prima
jserizione senza successivi riferimenti all'avvenuto perfeziona=
mento e alle successive modificazioni.

ouesto repertorio & certamente da conservarsi; anzi sera
bene mettere in evidenza, con opportu:i richiami su di esso, la
sorte delle singole polizze.

Come 1libri ausilisri di ouesto repertorio, l'ufficio 5°
gia tiene del iihri di categoris che devono servire anche come cons |
trollo per le registrazi mi dell'nffieio .°. Questl 1libri si posso=
no mantenere.

LiUfPicio 5° intendevs poi di tenere anche gli rnaloghi
partitari per agenzia, le cui regiatrazioni perd non furono nemmeno
incominciate.

Propongo che 1n;aoa di riprendere queste registrazioni,
si compilino invece per tutti i contratti evessi nel 1914 delle
schede analoghe a auelle che si sono compilate per gli affari rile=
vati.

Osservo auﬁito che il lavoro non & superiore a quello che
sarebbe richiesto per le registrazioni nei partitari di agenzia, men=
tre verrh di molto frcilitnto,cel sistema schedario, il compito di
seguire la sorte dei contratti evessi.

L'Ufficio 5° intendeva infatti di tenere, oltre ad un

registro delle annullazioni, con le solite suddivieioni, un reperto=



rio generale di polizze perfezionate e come libri ausilieri gli snalo |
ghi partitari per agenzia, E' certo che entro qualche mese dallas emis |
sione almeno il novants per cento delle registrazioni di polizas enes |
se doveva essere ripetuto, per 1l'avvenuto perfézionamento, sui 1ibri
dil polizze perfezionate.

In oltre 1la determinazione delie polizze in corso di ners=
fezionamento (elemento questo che si deve poter avere, in gualunque
istente per ogni agenzia) non ers poseibile altro che per differenza
togliendo la somma delle polizze perfezionste ed annullete dal tota=
le delle polizze emesse. In questo modo si potrehbbe cosi avere il nu=
mero delle polizze in corso di perfesionamento ed il totale dei capi=
tali assicurati, sgenzia per Bgenzia, ma per isolarle resterebhe gem=
PT6 neceesario 1'esaue diretto dei dossiers,

Col eictema proposto, invece, compilata la echeda per ogni
polizza emessa, questa passerebbe sd uno schedario diviso per agens=
zia. Avuta notizia dell'avvenuto o del maneato perfezionarento, 1+ ge
schede usgeirebbe pPer passsre rispettivamente ad un piecolo rechedario
d@lle polizze annullate o del grande schedario de: le polizze perfe=
zionate, schedario che opportunamente snnotato, potrebbe aarvire o=

me schedario di amministrazione di Portafoplio.

Converrebbe, per esser pronto a fornire dati statistici,
Somm' re ad intervalli di tempo, i capitali ed i premi r.lativi a po=
lizze perfezionate per singole agenzie, utilizzsndo ogni volta la sonm
me precedente, cid che si pud fare molto facilmente con una magchina
addizionatrice, senza istituire un vero e proprio repertorio di per=
fezionamento. Analoghe somme si potrebbero tener nronte per il gruppo
(necessariamente esiguo) dalle polizze annullate.

Lo stok delle polizze in coreo di perfezionamente & 4i sua



natura fluttuante ed & consigliabile di rileverlo volta per volta,
mediante inventario dirotto. flon 5 da escludersi che lo si possa
geguire con una nota di earico e scarico giornaliera, come fa per
esempio la contabilitd per sepuire 1a masss del titoli; non =i deve
i'altra parte dimenticare, che le polizze in corso di perfezionamens=
to difficilmente supereranno in medis le 5000 che le corrispondenti
schede si troveramno gia raggruppate per agenzia, e che il fare 1a
somma dei capitalil e magari anche dei premi sari questione di un glor
no o due. '

La sezione delltufficio 5° attualmente adibite all’ registra=
sionf sarh sufficiente per seguire 11 movimento degli schedari; anzi

risultera forse esuberante.

%' invece necesseiirio provvedere al pit presto poesibile alls
compilazione delle schede per i contratti emessi nel 1Yl4.
trattasi di eirca 6000 schede: in an'ora una persona pud
farne una ventina, sono quindi eirca 300 pre di lavoro che OCCOIrTO=
no per la compilazione delle schede. Altre 200 ore di lavoro occorres=
renno per la collazionatura col repertorio e per 1'annotazione del=
1'avvenuto o del mancato per fezionamento sul repertorio stesso.

La ,spesé non pud superare, credo, le 500 lire per il lavos=
ro gtraordinario potendosi utilizzare le schede in bianco gii prepas=
rate per la rubrice alfabetics.

Per il tempo si deve perd osservire che non & conveniente
a‘abire al lavoro un paio di signorine per piii di un mese, ma & con=
veniente dedicare giornalmente an'ors e mezzo di lavoro gtreordina=
rio di un gruppo numoroso. Venti signorine in un'ora e mezzo possono
fare 600 schede: in dieci giorai 1~ schede garebbero pronte. La colls
zionetura, anche tagliando il repertorio che, per uaa gvista, & a

fogli legnti, non potrebbe essere affidata che & 4 persone.



11 lavoro straordinurio potrebbe esser fatto dalle signorine
della sezione quietansze o del mio reparto speciale, utilizzando
per esempio con grande profitto 11 pomeriggio di gilovedl 9 o di
gnbato 11. Le 4 signar ine per la collrzion: tura -i potrebbero poi
staccare provvisoriamente dal gruppo Teruggi del 35. Apostoli,
che & al termine dei suoi lavori.




